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ATRIBUTII
prevazute in fisa postului aferent functiei publice de conducere de
sef serviciu la Serviciul financiar, contabilitate din cadrul Directiei economice, buget

e C(Coordoneaza activitatea Serviciului financiar, contabilitate, in conformitate cu
prevederile legale, in ceea ce priveste:

-reflectarea operatiunilor economice derulate n timpul exercitiilor financiare in
evidenta contabild, In vederea asigurdrii in permanentd a imaginii reale asupra
rezultatelor patrimoniale;

-asigurarea aplicarii unitare a principiilor specifice executiei bugetare, conform
prevederilor legale in vigoare;

e Colaboreazd cu Serviciul buget pentru intocmirea raportului anual care se prezinta
Consiliului Judetean;

e Asigurd inventarierea anuala si ori de cite ori este nevoie, a bunurilor materiale si
valorilor banesti ce apartin judetului;

e Urmdreste si raspunde de efectuarea cheltuielilor, cu respectarea disciplinei financiare si
informeaza directorul executiv:

e Asigurd, pe baza documentatiilor tehnico-economice prezentate, fondurile necesare
pentru buna functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean;

e Participa si asigura in integralitate intocmirea si centralizarea situatiilor financiare
trimestriale g1 anuale, ale aparatului de specialitate si ale institutiilor subordonate precum
si raportarea acestora la termenele stabilite;

e Asigurd desfasurarea procesului de inregistrare computerizata a documentelor, participa
la realizarea aplicatiilor specifice;

e Fundamenteaza si intocmeste anual la termenele prevazute de lege, proiectul de buget al
aparatului de specialitate in vederea aprobarii bugetului anual;

e Urmdreste permanent realizarea bugetului aparatului de specialitate, stabilind masurile
necesare si solutiile legale pentru buna administrare, tntrebuintare si executare a acestuia,
cu respectarea disciplinei financiare;

e Intocmeste contul de executie al exercitiului bugetar in vederea aprobarii de catre
Consiliul Judetean;

e Realizeaza studiile necesare si prezinta directorului executiv imprumuturile ce trebuie
efectuate pentru realizarea unor actiuni si lucrari publice, urmérind respectarea formelor
legale pentru fundamentare, contractare, garantare si rambursare a acestora;

e Verifica lunar contul de executie al cheltuielilor bugetare;

e Supune aprobarii ordonatorului principal de credite, cu avizul directorului executiv si al
Directiei juridice, propunerile cu privire la debitorii insolvabili, in vederea scoaterii
acestora din evidentele contabile;

e Organizeaza si controleazd modul cum sunt efectuate inregistrarile contabile, obligatiile
de plata, inregistrarea debitelor si urmarirea lor impreuna cu Directia juridica;

e Avizeaza documentele emise de salariatii din cadrul Serviciului financiar, contabilitate:



Analizeazd fundamentdrile necesarului de surse pe fiecare activitate a aparatului de
specialitate si face propuneri de Impdrtire al acestui, in concordantd cu fondurile
existente:

Asigura inchiderea exercitiului bugetar, conform actelor normative in vigoare;
Controleaza activitatile personalului din subordine;

Raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare, specificd domeniului de
activitate;

Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin H.C.J., dispozitii
ale Presedintelui CJ;

Are obligatia de a respecta normele si indatoririle prevazute de Codul administrativ —
0.U.G. nr. 57/2019.
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