CONSILIUL JUDETEAN DAMBOVITA

APROB,
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ATRIBUTII
prevazute in fisa postului aferent functiei publice de conducere de
sef serviciu la Serviciul achizitii publice de lucriri si servicii din cadrul Directiei
achizitii publice

I.Identificarea si stabilirea gradului de prioritate a necesitatilor in vederea intocmirii programului
anual al achizitiilor publice

2. Intocmirea si gestionarea documentelor necesare potrivit legii pentru realizarea achizitiei publice,
dupa caz:

2.1. Primirea referatului de necesitate si a caietului de sarcini/documentatiei descriptive de la
directiile de specialitate din cadrul Consiliului Judefean Ddmbovita sau de la institufiile
subordonate,

2.2. Intocmirea notelor justificative: - privind determinarea valorii estimate pentru achizitiile
directe; - privind alegerea procedurii de atribuire; - privind alegerea cerintelor minime de calificare
$i — privind alegerea criteriului de atribuire ,oferta cea mai avantajoasi din punct de vedere
economic sau preful cel mai scazut”, dupa caz; si — alte note justificative necesare in functie de
circumstante in colaborare cu compartimentele de specialitate.

2.3. Elaborarea documentatiei de atribuire/concurs, la solicitarea structurilor de specialitate /
direcfiilor din cadrul aparatului propriu sau din cadrul institufiilor subordonate Consiliului
Judefean Ddmbovita numai _dupd  primirea referatului de necesitate si a caietului de
sarcini/documentafiei descriptive de la acegtia; - claborarea strategiei de contractare; - elaborarea
fisei de date a achizitiei in conformitate cu prevederile legale in vigoare si cu caietul de
sarcini/documentatia descriptiva; - stabilirea clauzelor contractuale; - stabilirea formularelor.

2.4, Transmiterea anunfului de intenfie, de participare sau de atribuire sau invitatiei de
participare, dupd caz: - spre publicare in SEAP/Monitorul Oficial/JOUE; - pentru verificare
procedurala catre ANAP, la termenele i in conditiile stabilite prin reglementdrile legale.

2.5. Propunerea spre aprobarea ordonatorului principal de credite a modalitdfii de constituire a
comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor de achizifie publicd sau concesiune.

2.6. Participarea la procedurile organizate de cdtre Consiliul Judefean Déambovita, respectiv in
cadrul comisiilor de evaluare a ofertelor, in urma numirii de cdtre Presedintele Consiliului
Judetean Dambovifa; - participarea la vizualizarea ofertelor/proiectelor, dupa caz; - examinarea si
evaluarea ofertelor/proiectelor primite; - stabilirea ofertelor admisibile si/sau inacceptabile sau
neconforme, dupd caz: - anularea procedurii. daca este cazul; - declararea ofertei castigitoare in
conformitate cu prevederile legale.

2.7. Elaborarea si gestionarea corespondenfei cu autoritdfile publice care au atributii in
monitorizarea achizifiilor publice, poirivit legii (ANAP, CNSC, etc) sau cu alfi factori externi,
dupa caz.

2.8. Transmiterea comunicarilor ofertantilor/candidatilor cu privire la rezultatul fiecarei etape de
evaluare a procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica sau concesiune.

3. Colaborarea cu Directia Juridicd, Administratie Publica si compartimentele de specialitate in
vederea elaborarii/incheierii contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica.

4. Realizarea de cumpdriri directe potrivit prevederilor art.7 alin (5) din Legea Nr. 98/2016 prin:




- consultarea pietei si a catalogului electronic cu privire la operatorii economici cu obiect
de activitate corespunzator lucrédrii ce se va executa, serviciului ce se va presta sau
produsului ce se va furniza, dupa caz;

- consemnarea sub semndtura proprie a preturilor practicate la data respectiva;

- intocmirea propunerii de angajare a respectivei cheltuieli, daca este cazul;

- realizarea achizitiilor prin cumparare directd, pe baza de facturd fiscald sau contract de
lucrari, servicii si furnizare;

- transmiterea unei notificari in SEAP conform art.7 alin (5) din Legea nr. 98/2016 pentru
achizitiile directe care depasesc 135.060 lei fara TVA, respectiv lucriri, in cazul in care
valoarea estimatd a achizitiei, fara TVA, este mai mica decat 450.200 lei, daca sunt
offline.

5. Intocmirea dosarului achizitiei aferent procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica
precum si a dosarului achizitiei aferente achizitiilor directe.

6. Pastrarea si arhivarea documentelor electronic din procesul de initiere, elaborare, evaluare si
atribuire a contractelor de achizitie publica de la nivelul Consiliul Judetean Dambovita

7. Dezvoltarea nivelului de cunostinte si abilitati profesionale prin intermediul autoinstruirii,
respectiv prin aprofundarea legislatiei noi aparute sau in vigoare atdt in domeniul achizitiilor
publice, cit si in domeniile ce au strictd legdturd cu obiectul contractului ce urmeaza sa fie
achizifionat/concesionat.

8. Conduce si coordoneaza activitatea Serviciului achizitii publice de lucrari si servicii;

9. Indeplinirea oricaror altor sarcini primite de la conducerea institutiei in limita prevederilor legale.
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