CONSILIUL JUDETEAN DAMBOVITA

prevazute in fisa postului aferent functiei publice de consilier, clasa I, gradul\pro

[

10.
1.

APROB,
PRESEDINTE
dr. jr. Alexandyu OPREA

ATRIBUTIL

debutant la Serviciul administratie publici, secretariat si relatii cu publicul din cadru
Directiei juridice, contencios, administratie publica

Raspunde pentru relatia Consiliului Judetean cu societatea civild privind propunerile, sugestiile
si opiniile persoanclor interesate cu privire la proiectele de acte normative de interes public
conform Legii nr. 52/2003 privind transparen{a decizionala in administratia publici:
Raspunde de aducerea la cunostinta cetatenilor judetului, potrivit Legii nr. 52/2003, a
hotdrarilor/dispozitiilor cu caracter normativ, prin mass-media, internet sau afisare;
Intocmeste raportul anual privind transparena decizionala in activitatea Consiliului Judetean
conform Legii nr. 52/2003 privind transparenja decizionald in administratia publica;
Convoacd consilierii judeteni la sedinele comisiilor de specialitate, de consiliu, reprezentantii
subordonatelor, invita{ii si raspunde de aceasta;

Asigurd si raspunde de publicitatea convocirii sedintelor de consiliu la mass-media locali;
Pregiteste mapele si materialele ce vor fi dezbatute in sedinta de consiliu;

Redacteazi procesul-verbal al sedin{ei de consiliu, consemneaza luarile de cuvant, votul pentru
fiecare proicct de hotarare si raspunde de veridicitatea continutului;

Desfagoara activitate la cabinetul presedintelui si cabinetele vicepresedintilor, cand este cazul;
Asigura secretariatul executiv al Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica Dambovija, cand
este cazul;

Desfasoard activitate la registratura generala a institugiei, cand este cazul;

indeplineste si alte activitati previzute de lege/stabilite de conducerea institutiei, a directiei si
a sefului de serviciu.

SEF SERVICIU
jr. Constanta Raluca COMAN



